INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo del 2026
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural.
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL' de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Ludwin Armando Chévez Hernéndez / CUl: 3013 28374 0101

Numero de contrato: 029-205-2026-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  10-2026 ~

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS ./ Nit del Contratista: 100273122

Numero de Factura: 186731241 Serie: 07BCoiD2

Honorarios Mensuales: 0Q.8,000.00 - Periodo del Informe: MARZOQ DEL 2026
Monto Total del Contrato Q.47,741.94 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026 -~
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS /

Objetivos del Contrato: /
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TﬁCNICOS’pura LA
DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética v
probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciativas: (segin cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

A) Apoyar en los procedimientos de gestién de personal de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, del renglén
presupuestario 029

B) Apoyar en la revisidn y complementacién de documentos de expedientes del persenal activo y de nuevo ingreso de la Direccién General
del Patrimenio Cultural y Natural del renglén presupuestario 629

()

Apoyar en el registro y control de datos de personal del renglén presupuestario 029

D) Apoyar en los procedimientos de conformacién de expedientes y registro de datos del personal en los sistemas Guatenominas,
Guatecompras y en la plataforma de la Contraloria General de Cuentas

E) Apoyar en los procedimientos de gestién de personal en el drea juridica especificamente de la Delegacién de Recursos Humanos de la
Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

F) Brindar apoyo en la elaboracién de informes o conformacién de documentacién que sean solicitadas de las diferentes instancias ante
entes fiscalizadores y/o autoridades de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

G)
Apoyar en la gestién de conformacién de expedientes administrativos para la elaboracién de contratos del renglén presupuestario 029

Ludwin Armando Chévez Herndndez Lic. Jose Abel Guevara Boror

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Pimera)
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